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Südbaden
Vereinigung der Rechtsanwaltsfachangestellten e.V.

Korrespondenzanschrift

Gaby Kanzinger

Föhrenstr. 37

77656 Offenburg

Tel:  0781 / 57047

Fax: 0781 / 990 787 27

Internet: www.reno-suedbaden.de

02.12.2017

An die Angestellten und Auszubildenden der Rechtsanwaltskanzleien im Raum Südbaden

Reno Südbaden e.V., Hauptstr. 42, 77815 Bühl

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

wir freuen uns, Ihnen ein Seminar mit der Dozentin

Ilona Cosack, ABC Anwaltsberatung Cosack, Mainz
anbieten zu können. Das Thema lautet 
beA Aktuell – Erste Erfahrungen in der Praxis
Ab Januar 2018 müssen Rechtsanwälte Eingänge in ihrem besonderen elektronischen Anwaltspostfach (beA) entgegennehmen.

Mit der neuen Verordnung über die technischen Rahmenbedingungen wurden die Dateiformate ab Januar 2018 und Juni 2019 festgelegt. Wir zeigen, wie man beA sinnvoll delegieren kann und Haftungsrisiken minimiert. Nutzen Sie die Vorteile und stellen Sie die Weichen für eine digitale Kanzlei. In diesem praxisorientierten Workshop erfahren Sie:

§
Wie organisiert man das beA in der Praxis?

§
beA-Kür: Senden. Welche Gerichte sind empfangsbereit? 

Wer ist sonst noch über das beA erreichbar?

§
beA ab 2020/2022: Keine Papiereinreichung mehr möglich – Pflicht zur 

elektronischen Übermittlung: Vorbereitung auf die Digitalisierung
§
Was tun, wenn die Technik streikt: Alternative Einreichung, Risiko und Haftung 

Verringern

§
Fristablauf: Wie Sie es schaffen, dass Ihr Schriftsatz rechtzeitig bei Gericht eingeht

§
beA-Nutzung mit und ohne Kanzleisoftware: Schnittstelle oder „beA pur“ – Vorteile 


und Nachteile
§
Elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB): Risiken und Handhabung des Zugangs von
Nachrichten und Empfangsbekenntnisse

§
Postmappe unterschreiben: wohin mit der Unterschrift?
§
Digitale Unterschrift: Einsatz der qualifizierten elektronischen Signatur (qeS), 
Verzicht auf die qeS: Wie geht das?
§
Sinnvolles Berechtigungsmanagement und Vertretung: Wer darf was? 
Mitarbeiter und Urlaubsvertretung, was tun bei Fristablauf?
§
Ausscheiden von Rechtsanwälten und Mitarbeitern: Wer nimmt seine beA-Karte mit?

§
Dateiformate und Vorgaben zur Benennung von Schriftsätzen und Anlagen: Was ist zulässig,
wo und wie wird gespeichert?
§
Elektronisches Archiv: Wann werden Nachrichten im beA vom System gelöscht?
§
Nachrichten: Empfangen, erstellen, versenden, speichern, drucken: Wie, wo, was genau?
§
Weiterleiten von Nachrichten: Geht das auch mit Outlook?
§
Mandantenkommunikation: sichere Kommunikation über beA möglich?
§
Nachrichten- und Postfachjournal: Auf der sicheren Seite sein
§
Ordner, Kommentare, Etiketten und Hervorhebungen: Arbeitsteilung digital

§
Tipps und Tricks aus der Praxis
Das Seminar findet statt am 

Mittwoch, den 24. Januar 2018

Seminarort:
Schwarzwaldhotel Gengenbach




In der Börsiglache 4, 77723 Gengenbach, Tel. 07803 9390-0




www.schwarzwaldhotel-gengenbach.de

Das Seminar findet in der Zeit von 13.00 Uhr bis ca. 17.00 Uhr statt. In den Seminargebühren in Höhe von EUR 80,00 für Mitglieder eines der RENO Deutschen Vereinigung der Rechtsanwalts- und Notarangestellten e. V. angeschlossenen Ortsverbandes und EUR 110,00 für Nichtmitglieder sind das Dozentenhonorar, die allgemeinen Verwaltungskosten, ein umfassendes Skript auf einem USB-Stick, sämtliche Tagungsgetränke und eine Kaffeepause enthalten. Die Seminargebühr ist bis zum Anmeldeschluss auf das Konto der RENO Südbaden e.V. bei der

Sparkasse Offenburg/Ortenau, Kto-Nr. 568537, BLZ: 664 500 50

            IBAN:  DE94 6645 0050 0000 5685 37      BIC: SOLADES1OFG
zu zahlen.

Die Anmeldung hat schriftlich oder per Fax an die oben angegebene Korrespondenzanschrift zu erfolgen. Die Anmeldung kann auch über unsere Homepage www.reno-suedbaden.de erfolgen.
Bei Teilnahme einer zweiten oder weiteren Person aus ein und derselben Kanzlei verringert sich die Seminargebühr um 10,00 € für die weitere Person, egal ob Mitglied oder Nichtmitglied. 
Anmelde- und Zahlungsschluss ist der 11.Januar 2018.

Bei Angabe einer E-Mail-Adresse erfolgt eine schriftliche Anmeldebestätigung nach Anmeldeschluß an diese, ansonsten erfolgt keine schriftliche Anmeldebestätigung. Eine Rechnung wird nicht erstellt.
Die RENO e.V. behält sich vor, im Falle einer zu geringen Teilnehmerzahl einzelne Seminare abzusagen oder im Falle einer Überbelegung einzelnen Teilnehmern unter Berücksichtigung der Reihenfolge der Anmeldungseingänge abzusagen. Wir bitten Sie, pünktlich zum Seminarbeginn zu erscheinen. Da die Seminare mit einer begrenzten Teilnehmerzahl durchgeführt werden und die Seminarplätze fest vergeben sind, muss die Seminargebühr auch dann erhoben werden, wenn ein fest angemeldeter Teilnehmer nicht zum Seminar erscheint. In vielen Kanzleien übernehmen die Arbeitgeber die Seminargebühren. Sprechen Sie Ihren Chef auf eine Kostenübernahme an.

Mit freundlichen Grüßen

Britta Krüger

Schriftführerin

Wegbeschreibung

A5 Karlsruhe - Basel

Über die Ausfahrt Offenburg auf die B33, weiter in Richtung Villingen-Schwenningen. Abfahrt Gengenbach Mitte. An der STOP Stelle - in die Berghauptener Strasse nach links abbiegen, nach ca. 800 Meter befindet sich das Hotel auf der rechten Seite (In der Börsiglache).

A81 Stuttgart - Singen

Über die Ausfahrt Villingen-Schwenningen, weiter auf die B33 in Richtung Offenburg. Abfahrt Gengenbach. In Gengenbach an der 2. Ampel links in die Berghauptener Strasse abbiegen, nach ca. 800 Meter befindet sich das Hotel auf der linken Seite (In der Börsiglache).

Anmeldung
Hiermit erkläre ich meine verbindliche Anmeldung zum Seminar

beA Aktuell – Erste Erfahrungen in der Praxis
am Mittwoch, den 24. Januar 2018 in Gengenbach im Schwarzwald-Hotel
Die Bezahlung der Seminargebühr i.H.v. ,80,00 € (Mitglied) / 110,00 € (Nichtmitglied) ist erfolgt

0 durch den beiliegenden Verrechnungsscheck

0
      durch Überweisung auf das Konto Sparkasse Offenburg/Ortenau

Ich bin 
0 
Mitglied im Ortsverein.....................
0
Nichtmitglied

Ich möchte
0 
Mitglied werden; Beitrittserklärung liegt bei.

Der Mitgliedsbeitrag für Auszubildende beträgt 2,60 €/Monat, der für Angestellte 5,20 €/Monat.

Teilnehmer:




Arbeitgeber:

Name:....................................................
Name:...........................................................

Straße,Nr.:................................................
Straße, Nr.:...................................................

PLZ, Ort:....................................................
PLZ, Ort:.......................................................

Tel.:..............................Geb.Jahr:............
Tel:.................................Fax:........................

E-Mail-Adresse:…………………………
E-Mail-Adresse: …………………………….…
...................................................................
......................................................................

Ort, Datum





Unterschrift

BITTE DEUTLICH IN DRUCKBUCHSTABEN ODER MIT SCHREIBMASCHINE AUSFÜLLEN!

Beitrittserklärung

Name/Vorname: ...................................................................................................................

Straße/HausNr......................................................................................................................

PLZ/Ort:
.......................................................................................................................

Email-Adresse…………………………………………………………………………………….….

Geburtsdatum/-Ort:................................................................................................................

Arbeitgeber:
........................................................................................................................

Anschrift:
........................................................................................................................

beschäftigt als:.......................................................................................................................

seit (Azubi von/bis)................................................................................................................

Hiermit erkläre ich zum .........................................meinen Beitritt zur

RENO Südbaden e.V.

Vereinigung der Rechtsanwaltsfachangestellten 

Ich bin damit einverstanden, dass meine Daten vom Ortsverband an den Dachverband, die RENO Deutsche Vereinigung der Rechtsanwalts- und Notariatsangestellten e.V., Michaelkirchstr. 13, 10179 Berlin, weitergegeben werden.

.....................................................................

..............................................................

Ort, Datum






Unterschrift

